WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze . .
Europejskie URZAD MARSZALKOWSKI Unia EUI’OpEjSka :

Program Regionalny

Regulamin przyznawania Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach projektu ,,Wsparcie przedsi¢biorczosci na Kaszubach”

§1.

Definicje poje¢ stosowanych w regulaminie:

Projekt - Projekt pt.,,Wsparcie przedsi¢biorczosci na Kaszubach” realizowany w okresie od 1 listopada 2016r.
do 31 pazdziernika 2019 r. przez Powiat Wejherowski w partnerstwie realizowany w partnerstwie z Powiatem
Puckim, Powiatem Kartuskim, Spotdzielnig Socjalng ,,Pasja”.

Biuro Projektu - miejsce realizacji merytorycznej i finansowej projektu tj. Wydziat Rozwoju i Programéw Europejskich
Starostwo Powiatowe w Wejherowie, ul. 3 Maja 4, 84-200 Wejherowo, w ktorym udzielane sa informacje nt. Projektu
oraz mozliwe jest pobranie formularzy i regulaminéw obowigzujacych w Projekcie. Biuro Projektu czynne jest
od poniedziatku do piagtku w godzinach 08:30-14:30. Godziny i dni pracy Biura moga ulec zmianie, informacja o tym
pojawi si¢ na stronie Projektu: www.powiat.wejherowo.pl .

Punkt Rekrutacji — miejsce realizacji merytorycznej i finansowej projektu tj.

dla powiatu wejherowskiego — Starostwo Powiatowe w Wejherowie, ul. 3 Maja 4, pok. nr 139, w ktérym udzielane sa
informacje nt. Projektu oraz mozliwe jest pobranie formularzy i regulaminéw obowigzujagcych w Projekcie, a takze
ztozenie wniosku. Punkt czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:30-14:30. Godziny i dni pracy mogg ulec
zmianie, informacja o tym pojawi si¢ na stronie Projektu.

dla powiatu kartuskiego — Spotdzielnia Socjalna Pasja w Kartuzach ul. M$ciwoja II nr 28 a, w ktorym udzielane sg
informacje nt. Projektu oraz mozliwe jest pobranie formularzy i regulaminéw obowiazujacych w Projekcie, a takze
ztozenie wniosku. Punkt czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach 08:30-14:30. Godziny i dni pracy moga ulec
zmianie, informacja o tym pojawi si¢ na stronie Projektu.

dla powiatu puckiego — Starostwo Powiatowe w Pucku ul. Orzeszkowej 5, w ktorym udzielane sg informacje nt. Projektu
oraz mozliwe jest pobranie formularzy i regulamindw obowiazujacych w Projekcie, a takze ztozenie wniosku. Punkt
czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach 08:30-14:30. Godziny i dni pracy moga ulec zmianie, informacja
o tym pojawi si¢ na stronie Projektu.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) — osoba fizyczna, ktora zostala zakwalifikowana do udziatu
w Projekcie, zamierzajgca rozpocza¢ dziatalno$é gospodarczg. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze
zmieni¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza” na ,,0sobe fizyczng, ktora
zatozyta dzialalno$¢ gospodarczg w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu”.
Uczestnik projektu, ktory jest jednoczesnie beneficjentem pomocy nazywany jest ,,uczestnikiem projektu (beneficjentem
pomocy)”.

Komisja Oceny Wnioskéw — komisja powotana przez Beneficjenta, w sktad ktoérej wchodza eksperci oceniajacy
Whioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci, ktorej zasady dziatania okresla Regulamin
Komisji Oceny Wnioskow.

Dzien roboczy — nalezy przez to rozumie¢ kolejno nastgpujace po sobie dni za wyjatkiem sobot oraz dni ustawowo
wolnych od pracy okreslonych w ustawie z dn.18.01.1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4 poz. 289,
z p6zn. zmianami).

Doradztwo indywidualne — ustuga udzielona Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu, ktorej celem jest rozwiazanie
Iub przedstawienie propozycji rozwigzania konkretnego problemu oraz opracowanie i/lub wdrozenie rozwigzan
zaproponowanych przez osobe lub podmiot udzielajacy ustugi doradcze;.

Dzialalno$¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, uslugowa
oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana

W sposOb zorganizowany i ciggly, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 Nr 220 poz. 1447). Przez prowadzenie dzialalnosci gospodarczej rozumie sig
takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich.
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Jednorazowa dotacja inwestycyjna - srodki finansowe przyznawane na rozwoj przedsiebiorczosci (do wysokosci
19 350 PLN), czyli bezzwrotne wsparcie kapitalowe na sfinansowanie kluczowych wydatkéw umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsi¢biorstwa.

Wsparcie pomostowe — wsparcie udzielane Beneficjentom Pomocy w okresie do 6 miesiecy (zwane dalej podstawowym
wsparciem pomostowym) od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego, obejmujace:

-finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesi¢gcznie w kwocie srednio 1 850,00 PLN i/lub

- szkolenia i doradztwo w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji (wylacznie dla osob, ktdre rozpoczety dziatalnosé
w ramach danego projektu).

Pomoc de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc spetniajacg przestanki okre§lone we wlasciwych przepisach prawa
Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie udzielanej
na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Srodki obrotowe — oznacza to $rodki obrotowe zdefiniowane w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.).

Srodki trwale — to rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz 12 m-cy, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Lista rankingowa — lista Kandydatow zawierajaca imi¢ i nazwisko oraz liczbg punktéw zdobytych podczas oceny
merytorycznej, przy czym miejsce na liscie zalezy od liczby punktéow — od najwyzszej do najnizszej (odpowiednio
dla powiatéw). Udostepnienie listy rankingowej do wiadomosci publicznej nastepuje przy zachowaniu przepisow ustawy
0 ochronie danych osobowych (Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ochronie danych osobowych, tekst pierwotny: Dz. U.
1997 r. Nr 133 poz. 883, tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926), poprzez podanie Numeru Ewidencyjnego
Whiosku oraz liczby punktow.

Wsparcie finansowe — informacje ogélne

§2.

1. W ramach projektu przewidziane zostaty nastepujace typy wsparcia:
o jednorazowa dotacja inwestycyjna w maksymalnej wysokosci do 19350 zt ;
o podstawowe wsparcie pomostowe w kwocie $rednio 1850 zt oraz specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-
doradcze.

2. Warunkiem uzyskania wsparcia jest:

1) zakonczenie podstawowego bloku szkoleniowego zgodnie z Umowg o $wiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych;

2) zlozenie wniosku o przyznanie okre$lonego wsparcia finansowego wraz z biznesplanem oraz harmonogramem
rzeczowo-finansowym, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta/Partnera. Termin sktadania wnioskow,
o ktorym mowa powyzej, zostanie podany do wiadomos$ci na stronie internetowej projektu oraz uczestnicy
projektu zostang o terminie powiadomieni pisemnie;

3) zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatu wejherowskiego, puckiego lub kartuskiego
najwczesniej po zakonczeniu podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego z wyltaczeniem dziatalnosci
gospodarczej w sektorach, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 lit. a-e rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis oraz
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015r.);

4) zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej najwcze$niej po zakonczeniu podstawowego wsparcia szkoleniowo-
doradczego i nie pdzniej niz przed podpisaniem umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i /lub
umowy o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zalecane po opublikowaniu listy rankingowej),

5) zakwalifikowanie si¢ do grupy osob, dla ktorych przewidziano udzielenie wsparcia finansowego,

6) podpisanie umowy na otrzymanie wsparcia,

7) zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy.
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Wzory wnioskow o przyznanie wsparcia i zatacznikow do wnioskow zostang zamieszczone na stronie internetowe;j
projektu oraz dostgpne beda w Punkcie rekrutacji.

Whiosek o przyznanie wsparcia nalezy ztozy¢ w ww. Punkcie rekrutacji osobiscie lub za posrednictwem poczty
lub kuriera w terminie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2. Datg zlozenia dokumentéw jest data wptywu do Punktu
rekrutacji.

Whiosek skladany jest w jednym egzemplarzu w kopercie z dopiskiem: ,,wniosek o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej” lub /i ,,wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego”.

Pracownicy Punktow Rekrutacji dokonuja oceny formalnej wniosku wraz z zatacznikami w oparciu o karte oceny
formalnej.

Dokumenty: wniosek oraz zatgczniki musza by¢ podpisane w wyznaczonym miejscu.

Odrzucenie wniosku bez przeprowadzenia jego oceny nastapi w przypadku gdy:

1) wniosek zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,

2) wnioskodawca zarejestrowat dziatalno$¢ poza terenem powiatu wejherowskiego, puckiego lub kartuskiego

3) dziatalno$¢ gospodarcza zatozona przez uczestnika nie moze zosta¢ dofinansowania, gdyz podlega wykluczeniu,

o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 3,

4) kwota dofinansowania, o jaka ubiega si¢ uczestnik nie miesci si¢ w limitach okre$lonych w Regulaminie,

5) okres finansowania nie zawiera si¢ w okresie realizacji Projektu.

Uczestnicy/uczestnicy projektu, ktorzy ztoza wnioski o przyznanie wsparcia, w celu przyspieszenia terminu jego
rozpatrzenia powinni wyrazi¢ zgod¢ na otrzymywanie informacji w formie elektronicznej (e-mail ).

Jednorazowa dotacja inwestycyjna

§ 3.

Uczestnikom projektu przystuguje prawo do ubiegania si¢ o wsparcie finansowe tzw. dotacja na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej na pokrycie wydatkow inwestycyjnych (w tym m.in. $rodki transportu, sktadniki majatku

trwalego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz wydatkéw na $rodki obrotowe uznanych za niezb¢dne do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione przez wnioskujacego. Kwota aktywow

obrotowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r,. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694)

nabytych ze $rodkow otrzymanego wsparcia nie moze przekroczy¢ 30% wartosci przyznanego wsparcia. Kwota

powyzsza powinna by¢é w szczegélnoSci przeznaczona na zakup surowcOw 1 materialdw niezbednych do
prowadzenia dziatalnosci.

Wysokos$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja, jednakze

maksymalnie wynosi ona 19350 zk. Nie jest wymagany wktad wihasny.

Ostateczna kwota dotacji przyznana danemu uczestnikowi bedzie zaleze¢ od wykazanych potrzeb we wniosku o jej

udzielenie. Dopuszczalne jest przyznanie mniejszych od wnioskowanych kwot dotacji, jezeli wnioskodawcy wykaza

takie zapotrzebowanie lub w przypadku wskazanym w § 15 ust. 3.

Mozliwos¢ przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej rozpatrywana jest na podstawie Wniosku o przyznanie

jednorazowej dotacji inwestycyjnej (zatacznik nr 2), do ktérego nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej przez beneficjenta,

2) biznesplan dziatalnosci przedsigbiorstwa (wzor — zatacznik nr 3),

3) o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy de minimis z réznych zrodet i w roznych formach,
ktdrej warto$¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktorg si¢ ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000
euro, a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego — rownowartos¢ w ztotych kwoty
100 000 euro, obliczonych wedhug $redniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujacego
w dniu udzielenia pomocy (Zatacznik Nr 7) lub o§wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
w roku podatkowym, w ktérym beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach podatkowych (Zatacznik Nr 8 do niniejszych Wytycznych), wraz z zaswiadczeniami o pomocy de
minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajagce pomocy,

4) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacjg inwestycyjng
na rozwoj dziatalnosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram wydatkéw) wraz ze szczegdtowym
uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkow inwestycyjnych objetych wnioskiem (wzoér — zatgcznik nr 4).

5) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (zalacznik nr 14).

Wzo6r wniosku o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wzorami wymaganych zatacznikow zostanie

zamieszczony wraz z ogloszeniem o mozliwosci ubiegania si¢ 0 wsparcie na stronie internetowej projektu.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku oraz podjgciu przez Beneficjenta decyzji o przyznaniu dotacji uczestnik

projektu jest zobowigzany do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej, tak aby przed podpisaniem Umowy

na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dostarczy¢:

1) wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru,
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2) kopia nadania numeru REGON beneficjentowi ostatecznemu,

3) kopia aktualnego dokumentu po$wiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS,

4) zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy podejmowanej dziatalnosci,

5) o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowalnych
lub tego samego projektu, na realizacje¢ ktorego jest udzielana pomoc de minimis (zatacznik nr 9),

6) Zaswiadczenie o nr rachunku bankowego lub kopia umowy z bankiem na prowadzenie rachunku
Wyzej wymienione dokumenty powinny zosta¢ dostarczone w ciggu 10 dni.

§ 4.

1. Wsparcie pomostowe jest zalezne od jednorazowej dotacji inwestycyjnej na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej
i nie moze by¢ udzielane osobom, ktore nie otrzymaty dotacji.
2. Wsparcie pomostowe obejmuje rowniez przyznanie bezptatnej pomocy w postaci ustug doradczych w poczatkowym
okresie funkcjonowania firmy.
§5.

Finansowe wsparcie pomostowe wyplacane jest w miesigcznych transzach. Przed wyplata kolejnej transzy wsparcia
beneficjent pomocy bedzie zobowigzany przedlozy¢ o$wiadczenie potwierdzajace optacenie sktadek ZUS za ubiegly
miesigc.

WSsparcie pomostowe

§ 6.

1. Uczestnikom projektu, po zarejestrowaniu przez nich dziatalnosci i jej rozpoczeciu zgodnej z obszarami objetymi
wsparciem w ramach projektu, przystuguje prawo do otrzymania wsparcia pomostowego (w okresie od 1 do 6
miesigca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej), ktore ma na celu pokrycie niezbednych, biezacych optat
ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym kosztow ZUS, podatku, optat
administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci i innych optat np. czynsz, media, transport).

2. Mozliwos¢ przyznania podstawowego wsparcia pomostowego rozpatrywana jest na podstawie Wniosku
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 12), do ktérego nalezy zalaczy¢ nastepujace
dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi doradczo — szkoleniowej wykonanej przez Projektodawce,

2) wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru,

3) kopia nadania numer REGON beneficjentowi pomocy,

4) biznesplan dziatalnosci przedsigbiorstwa (wzor — Zatacznik nr 3),

5) kopia aktualnego dokumentu po$wiadczajgcego zgloszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA),

6) oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowalnych lub tego
samego projektu na realizacje ktorego jest udzielania pomoc de minimis (zalacznik nr 9),

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym beneficjent pomocy przystepuje do projektu
oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy de minimis z réznych zrodet i w réznych
formach, ktdrej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktora si¢ ubiega, przekracza rownowarto§¢ w zlotych kwoty
200 000 euro, a w przypadku wsparcia dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego — rownowarto$¢ w ztotych
kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski
obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy (wzor — zatacznik nr 7),

8) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, wraz z zaswiadczeniem
0 pomocy de minimis, wystawionym przez podmioty udzielajace pomocy (zatacznik nr 8),

9) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis ( zatacznik nr 14).

3. Beneficjent pomocy podpisujac Umowg o przyznaniu wsparcia pomostowego zobowiaze si¢ wydatkowaé wsparcie
pomostowe z najwyzszym stopniem starannos$ci, w sposob zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikow

i z dbatoscig wymagang przez najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejsza Umowa

§7.
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1. Beneficjenci Pomocy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci w kwotach
brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzglgdu na fakt, czy sa ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak,
uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o $rodki na rozwoj przedsigbiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢ na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu, czy zamierza zarejestrowaé si¢ jako platnik podatku VAT, a nastepnie
w momencie podpisania umowy o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczej, zobowigza¢ si¢ do przeznaczenia catej kwoty $rodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego
podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalno$cia gospodarcza.

2. Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. 1991, Nr
80, poz. 350 z pozn. zm.) Srodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu jako pomoc udzielong w ramach
programu finansowanego z udziatem $rodkow europejskich sa wolne sa od podatku dochodowego.

§ 8.

1. Wyplata jednorazowej dotacji inwestycyjnej nastapi w systemie zaliczkowym w nastepujgcy sposob - zaliczka
w wysokosci 100% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej - przewidywany termin wyptaty dotacji to
(I tura: do 31.05.2017 r., Il tura: do 28.02.2018r., 111 tura; do 31.10.2018r.)

Informacja o ewentualnej zmianie tego terminu zostanie podana do wiadomosci na stronie internetowej projektu.

2. Beneficjent pomocy powinien ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zgodnie z terminem okres$lonym w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji, jednak nie
dhuzej niz w okresie 3 miesiecy od dnia otrzymania srodkow w ramach Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej. Jednak z uwagi na dlugotrwato$¢ procedur poprzedzajacych podpisaniec umowy i wyptate srodkow,
beneficjent pomocy moze sfinansowaé inwestycje ze srodkow wiasnych (wydatki muszg by¢ poniesione po ztozeniu
przez uczestnika Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej) i otrzymaé ich refundacj¢ po otrzymaniu
srodkéow w ramach Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (pod warunkiem pozytywnego
rozpatrzenia wniosku). Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy beneficjent ostateczny ponosi
na wilasne ryzyko. Wydatki sa kwalifikowane o ile sa zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo —

finansowym.
3. Beneficjent pomocy, ktory otrzyma dotacj¢ bedzie zobowigzany do rozliczenia poniesionych catkowitych wydatkéw
na realizacj¢ zadan wymienionych w harmonogramie rzeczowo — finansowym stanowigcym czgs¢ umowy.

Rozliczenie przedmiotowych s$rodkéw nastepuje w terminie wskazanym w umowie, nie dluzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktéorym nastgpito zakonczenie wykorzystywania $rodkoéw przyznanych na rozwdj
przedsigbiorczosci poprzez:
a) zlozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupoéw towardw lub ustug zgodnie z biznesplanem,
b) szczegdlowe zestawienie towarow lub ushug, ktorych zakup zostal dokonany ze $rodkow na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych.
4. Prawidlowos$¢ wykonania umowy zostanie skontrolowana w okresie 12 miesiecy od dnia zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spetniania warunkow, o ktérych mowa ponize;j:
a) fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez uczestnika projektu;
b) wykorzystanie przez niego zakupionych towarow lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci,
w tym z zatwierdzonym biznesplanem; W szczegdlnosci uczestnik powinien posiada¢ sprzg¢t i wyposazenie
zakupione z otrzymanych $rodkow i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone
zostanie, iz uczestnik nie posiada towarow, ktore wykazal w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, uczestnik powinien wykaza¢ przychod z tytulu Swiadczonych ustug lub sprzedazy towarow
lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towardw.
W dniu podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz Umowy 0 przyznaniu wsparcia
pomostowego zostanie wystawione zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie za§wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie (Dz.U. z 2007 r. Nr 53 poz. 354) oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014
zmieniajaCym rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
Iub rybotoéwstwie.
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Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia

§ 9.

Warunkiem wyptaty dotacji, o ktorej mowa w § 8 pkt. 1 jest dokonanie przez uczestnika projektu zabezpieczenia
majatkowego w jednej z nastepujacych form:
1) poreczenie wg prawa cywilnego;
2) weksel wiasny;
3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
4) gwarancja bankowa;
5) zastaw na prawach lub rzeczach;
6) blokada na rachunku bankowego;
7) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji.
Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zalaczenia:
— o$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca pozostaje
w zwigzku malzenskim — zalacznik nr 10), ewentualnie zalaczenia odpisu aktu notarialnego albo sadowego
orzeczenia znoszacego matzenska wspolno§¢ majatkowa;
lub
— o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim (jezeli wnioskodawca nie pozostaje w zwiazku
matzenskim — zatagcznik nr 11).
Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wybranej przez Uczestnika Projektu formy zabezpieczanie lub
wprowadzenia dodatkowej formy zgodnej z ww. katalogiem zabezpieczen.

§ 10.

Forma zabezpieczenia okreslona zostanie w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
Zwrot zabezpieczania nastapi na pisemny wniosek Beneficjenta/Partnera pomocy po catkowitym rozliczeniu przez niego
otrzymanego wsparcia finansowego oraz po spetnieniu wymogu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres
12 miesiecy od dnia rozpoczgcia dzialalnosci gospodarczej — liczy si¢ data wskazana w dokumencie rejestrowym jako
data rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci.

§11.

1. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta/Partnera nieprawidlowosci formalnych w  zestawieniu
lub dokumentach, beneficjent pomocy zostanie pisemnie wezwany do uzupelnienia brakéw w wyznaczonym
terminie.

2. Uporczywe uchylanie si¢ beneficjenta pomocy od realizacji obowiazkéw zwigzanych z rozliczeniem wsparcia
finansowego stanowi przestanke do rozwigzania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej bez
wypowiedzenia.

3. Beneficjent/Partner bgdzie monitorowal prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez beneficjenta pomocy przez
okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (dwie kontrole, jedna na poczatku prowadzenia
dziatalnosci, druga pod koniec 1 roku prowadzenia dziatalnosci).

§12.

Dotacja inwestycyjna na rozwdj przedsigbiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

1) sfinansowanie $rodkéw trwatych, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub ktore
wczesniej byly objete wsparciem ze $rodkow Wspodlnoty Europejskiej (zakaz podwojnego finansowania tych
samych wydatkdw w okresie 7 lat poprzedzajacych datg poniesienia tych wydatkow

2) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisdéw obowigzujgcego prawa,

3) zaptate kar umownych wynikltych z naruszenia przez beneficjenta pomocy uméw zawartych w ramach
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej,

4) dziatalno$ci gospodarczej w sektorach, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 lit. a-e rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis oraz
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015r.).
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§13.

Beneficjent pomocy, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci ma obowiazek dokonania zwrotu
otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dzialalno$¢ gospodarcza lub byt czionkiem spoidzielni
socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej lub zostaty naruszone inne
warunki umowy dotyczace przyznania tych srodkow.

§ 14.

Niedozwolone jest aczenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z finansowaniem na
rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym (np. dotacja z
powiatowego urzedu pracy lub dotacja w ramach innego projektu realizowanego w ramach RPO WP 2014-2020 ). Jezeli
uczestnik projektu réwnocze$nie ubiega si¢ o przyznanie srodkéw na dziatalno$¢ gospodarcza z innych takich zrédet, to
W razie przyznania mu wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej, chcac ja otrzymaé, musi
zrezygnowac z pozostatych srodkow z bezzwrotnych zrddet o charakterze publicznym.

Komisja Oceny Wnioskow
§ 15.

1. Wnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dzialalno$ci oraz o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego beda podlegaty ocenie dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskow
(KOW) danego powiatu powotane przez Partnerow Projektu. KOW bedzie pracowaé na podstawie Regulaminu
Komisji Oceny Wnioskoéw (Zatacznik nr 5). Dane personalne cztonkéw KOW oceniajacych poszczegdlne wnioski
pozostang anonimowe dla uczestnikow/uczestniczek projektu.

2. Ocena ztozonych wnioskdéw bedzie si¢ odbywaé przy zastosowaniu Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie
wsparcia i oceny merytorycznej biznesplanu uczestnika oraz harmonogramu rzeczowo — finansowego inwestycji.
Maksymalna liczba punktéw w ocenie merytorycznej wyniesie 100 punktow, za§ minimum punktowe kwalifikujace
wniosek do mozliwoséci otrzymania wsparcia to 60 punktow. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przyznawania ocen
potowkowych.

3. Czlonek KOW moze zaproponowac¢ inng niz Wnioskodawca kwote dofinansowania wedtug nastepujacych zasad:

proponowana przez czionkéw KOW kwota wsparcia finansowego moze by¢ nizsza, m.in. w przypadku

zweryfikowania kosztow, uznanych za nickwalifikowalne, niezwigzane z realizacja projektu, czy zawyzone

w pordéwnaniu ze stawkami rynkowymi. KOW przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinna

wzia¢ pod uwagg, czy po takiej zmianie projekt zgloszony we wniosku bedzie nadal wykonalny i utrzyma swoje

standardy jakosciowe. Decyzja o zmniejszeniu kwoty dofinansowania bedzie uzasadniana w odniesieniu do kazdego
wydatku z osobna.

Proponowane przez cztonkéw KOW zmiany moga réwniez dotyczy¢ zakresu merytorycznego wniosku.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do utworzenia rezerwy na odwotania w wysokosci 20% $rodkéw przeznaczonych

na udzielenie dotacji oraz wsparcia pomostowego na poczet pozytywnie rozpatrzonych odwotan. W przypadku

braku odwotan Iub w sytuacji gdy odwotania zostaly rozstrzygnigte negatywnie Beneficjent uwolnione srodki moze

przeznaczy¢ na udzielenie dotacji osobg z listy rezerwowej, ktore spetnity warunki otrzymania dofinansowania.

6. O przyznaniu dotacji oraz wsparcia pomostowego zostanie powiadomionych pisemnie 80% oséb, ktore uzyskaty
najwyzsza liczb¢ punktow, kolejne 20% o0so6b zostanie powiadomionych o umieszczeniu na liscie rezerwowej
(oczekujacych na przyznanie dotacji i wsparcia pomostowego w pierwszej kolejno$ci). Pozostate osoby zostang
powiadomione o negatywnej ocenie KOW. W decyzjach bedzie informacja o mozliwosci odwotania si¢ od tej
decyzji w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wiadomosci pisemnej (lub e-mailowej jesli dotyczy) o wynikach
oceny.

7. Uczestnik ma mozliwos$¢ wgladu do swojej karty oraz jej oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.: Dz.U. z 2002r., nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)

8. Uczestnik projektu ma mozliwo$¢ ztozenia do beneficjenta w terminie 3 dni roboczych od momentu otrzymania
pisemnej informacji o ocenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/ informacji dotyczacych zakresu przedsigwzigcia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.
w sytuacji, gdy:

a) nie otrzyma dofinansowania (wniosek zostal odrzucony na etapie oceny formalnej, merytorycznej badz tez
uzyskat liczb¢ punktow nie pozwalajaca na zajecie na wstepnej licie rankingowej miejsca gwarantujgcego
uzyskanie dofinansowania);

b) otrzyma kwote mniejsza od tej, o ktora wnioskowat.

9.  We wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy wskaza¢ argumenty wraz z uzasadnieniem.

ok
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10. Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy kierowany do KOW nalezy ztozy¢ w Punkcie Rekrutacji (odpowiednio
dla powiatu) (w przypadku wysytki odwotania poczta decyduje data wptywu do Punktu Rekrutacji).

11. Whniosek zostanie rozpatrzony przez KOW w ciagu 5 dni roboczych. O decyzji Komisji Rekrutacji Kandydat
zostanie poinformowany pisemnie listem poleconym lub e-mailem za potwierdzeniem odczytu wiadomosci (jesli
dotyczy).

12. Whnioski o ponowne rozpatrzenie sprawy ztozone po uptywie 3-dniowego terminu nie beda rozpatrywane.

13. W przypadku braku odwotan (wnioskéw o ponowne rozpatrzenie sprawy) lub odwolan uznanych za bezzasadne
lub czesciowo uwzglednionych odwotan do otrzymania wsparcia zostang zakwalifikowane osoby z list rezerwowych
wedtug kolejnosci ustalonej zgodnie z liczba uzyskanych punktow.

Zalozenie dzialalno$ci gospodarczej

§ 16.

Zatozenie i rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow projektu powinno nastgpi¢ najpdzniej do: | tura —
31.05.2017, Il tura — 28.02.2018r., Il tura 31.10.2018r. (jednak nie wczesniej niz po zakonczeniu podstawowego
wsparcia szkoleniowo-doradczego). W przypadku, gdy uczestnik projektu zatozy dziatalno§é w terminie pdzniejszym
moze utraci¢ mozliwo$¢ ubiegania si¢ o wsparcie pomostowe. Wynika to z terminu realizacji projektu oraz
uwarunkowan prawnych wykluczajacych mozliwo$¢ zawierania umow dotyczacych pomocy de minimis (w tym
0 udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz otrzymaniu wsparcia pomostowego). Momentem powstania firmy
jest data zarejestrowania dzialalno$ci gospodarczej. Wyplata wsparcia pomostowego nie moze nastgpi¢ przed datg
rzeczywistego rozpoczecia dziatalnoéci tj. data okreSlona we Wpisie do wihasciwego rejestru jako data rozpoczgcia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.
§17.

Dziatalno$¢ gospodarcza zaktadana przez Beneficjenta pomocy musi by¢ zarejestrowana na terenie okreslonym jako teren
realizacji projektu: powiat wejherowski, pucki i kartuski.

§ 18.

Wyplata wsparcia finansowego nastgpi na wyodrgbniony do tego celu rachunek bankowy, ktérego numer zamieszczony
zostanie w Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Rachunek ten powinien by¢ wykorzystywany do obstugi dotacji inwestycyjnej, a takze do obstugi przyznanego wparcia
pomostowego.

Szczegdtowe ustalenia dotyczace udzielenia dotacji i wyplaty wsparcia pomostowego beda regulowaly odrebne przepisy,
a w szczeg6lnos$ci umowy.

§ 19.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym regulaminie, wynikajacych w szczego6lno$ci ze zmian podstaw
prawnych realizacji projektu ,,Wsparcie przedsigbiorczo$ci na Kaszubach”. Wszelkie zmiany bgda wazne po uzyskaniu
zgody Instytucji Zarzadzajacej . O wszelkich zmianach Projektu dany Punkt Rekrutacji poinformuje Uczestnikow
Projektu w formie pisemnej lub e-mailem za potwierdzeniem odczytu wiadomosci (jesli dotyczy).

Zalaczniki:
1) Wzér umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych,
2) Wzor wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
3) Wzor biznesplanu,
4) Wzdér Harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji,
5) Regulamin Komisji Oceny Wnioskow,
6) Wzor umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
7) Wzor o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis,
8) Wzor o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis,
9) Wzor o$wiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkow publicznych
10) Wzor o$wiadczenia o zgodzie na zacigganie przez matzonka osob fizycznych zobowigzan wynikajacych
Z umowy 0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
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11) Wzér o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim,

12) Wzor wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

13) Wzér umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

14) Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.
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