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Ogolne zasady kwalifikowalnosci okreslaja

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020

IZ zapewnia, aby kazdy zainteresowany podmiot, ktory
zobowigzat sie do stosowania Wytycznych mogl zwrocic
si¢ na pismie z prosba o dokonanie indywidualnej
interpretacji postanowien Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow obowigzujacych w ramach PO
dla konkretnego stanu faktycznego

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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» 1Z zobowiazuje sie powiadomic¢ Beneficjenta
o wszelkich zmianach wytycznych

Beneficjent zobowiazuje sie stosowac aktualnie
obowiazujaca tres¢ Wytycznych

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci

« Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie
do dofinansowania nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas jego realizacji beda
uznane za kwalifikowalne.

(Nie kazdy koszt ujety w budzecie projektu musi zostac¢ uznany
za kwalifikowalny, a w szczegolnych przypadkach koszt nie ujety
w budzecie moze zostac¢ uznany za kwalifikowalny)

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



Warunki kwalifikowalnosci wydatku

zostat faktycznie poniesiony;

jest zgodny z przepisami prawa unijnego i krajowego;
jest zgodny z zapisami PO i1 SzOOP;

zostal uwzgledniony w budzecie projektu;

zostal poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie;

jest niezbedny do realizacji celow projektu;

zostatl dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny
1 efektywnys;

zostatl nalezycie udokumentowany;

zostat wskazany we wniosku o ptatnosc;

dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub
robot zrealizowanych;

jest zgodny z innymi warunkami uznania wydatku

za kwalifikowalny
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Ramy czasowe kwalifikowalnosci

1 stycznia 2014r. - 31 grudnia 2023r.

- okres kwalifikowalnosci wydatkow danego konkretnego projektu okreslony
jest w umowie o dofinansowanie,

- moze przypadac przed dniem podpisania umowy pod warunkiem okreslenia
np. Regulaminie konkursu (6.1.2 od 1 stycznia 2016 . )

- mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie kwalifikowalnosci okreslonym
w umowie pod warunkiem, ze wydatki odnosza sie do okresu kwalifikowalnosci

Do dofinansowania kwalifikuje sie projekt, ktory nie zostal ukonczony
tzn. jest w trakcie realizacji lub realizacja dopiero sie rozpocznie.

Poniesienie wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
dokonywane jest na ryzyko beneficjenta.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Budzet projektu

Koszty projektu sa przedstawiane we wniosku

o dofinansowanie, w formie budzetu zadaniowego w czeSci
szczegotowy budzet projektu.

W ramach niniejszego budzetu wystepuja:

> Koszty bezposrednie - koszty dotyczace realizacji
poszczegolnych zadan merytorycznych w projekcie;
> Koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane

z obstuga projektu.
» Szczegolowy budzet ze wskazaniem kosztow jednostkowych

» Koszty bezposrednie przyporzadkowane sa do zadan
merytorycznych

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Koszty bezposrednie
W ramach kosztow bezposrednich beneficjent
wykazuje:
* koszty zgodne ze stawkami rynkowymi;
e zrodta finansowania;

 forme zaangazowania personelu projektu i wymiar
czasu pracy;

« wktad wilasny.

Zostaly okreSlone maksymalne stawki rynkowe najczesciej
finansowanych towarow lub uslug w ramach danej grupy
projektow

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Taryfikator

okreslone przez IOK stawki rynkowe najczesciej
finansowanych towarow lub ustug

nie stanowi katalogu zamknietego, dopuszczalne jest
ujmowanie w budzecie projektu kosztow w nim
niewskazanych.

stawki sa stawkami maksymalnymi,

wnioskodawca jest zobowiazany dokonac rzetelnego
i racjonalnego szacowania kosztow, w zwiazku
z tym koszty w budzecie powinny by¢, co do zasady,
nizsze niz stawki maksymalne

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Koszty posSrednie to:

* koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie
dotyczace bezposrednio glownego przedmiotu
projektu;

 koszty administracyjne zwigzane z obslugg
projektu;

» koszty rozliczane wylacznie ryczaltowo
z wykorzystaniem stawek procentowych;

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Stawki ryczaltowe:

25 % kosztow bezposrednich - projekty o wartosci do 1 min PLN
wlacznie

20 % kosztow bezposrednich - projekty o wartosci powyzej 1 mln
PLN do 2 mln PLN wlacznie
15 % kosztow bezposrednich - projekty o wartosci powyzej 2 mln
PLN do 5 mln PLN wlacznie

10 % kosztow bezposrednich - projekty o wartosci przekraczajacej 5
mln PLN.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Do kosztow posrednich w ramach EFS
zaliczamy m.in.:

koszty personelu zarzadzajacego projektem;

koszty zarzadu;

koszty personelu obstugowego 1 obshugi ksiegowej;

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby
ww. personelu;

koszty utrzymania powierzchni biurowych, optaty za media;

wydatki zwiazane z otworzeniem lub prowadzeniem rachunku
bankowego;

dzialania informacyjno-promocyjne projektu;

koszty sprzatania pomieszczen zwiazanych z obstuga
administracyjnag projektu;

koszty zabezpieczenia prawidtlowej realizacji umowy.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Koszty zwiazane z angazowaniem
personelu

Wydatki zwiazane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania

w projekcie lub projektach sa kwalifikowalne, o ile:

obciazenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidlowej
i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dzialan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow wtasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza
276 godzin miesiecznie;

wykonanie zadan potwierdzone jest protokolem, wskazujacym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym posw1econych na wykonanie zadan
w projekcie, z wyjatkiem gdy osoba wykonuje zadania na podstawie
stosunku pracy, a umowa o prace okresla godziny pracy tej osoby

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Personel

Wydatki na  wynagrodzenie personelu sa  kwalifikowalne
pod warunkiem, ze ich wysokosc¢ odpowiada stawkom faktycznie

stosowanym u beneficjenta poza projektami

wspolfinansowanymi 2z funduszy strukturalnych 1 Funduszu
Spojnosci na analogicznych stanowiskach lub stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez
pozostalych skladnikow wynagrodzenia personelu, w tym nagrod
i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu
projektu sa kwalifikowalne w pelnej wysokosci, wylacznie
w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy w wymiarze co najmniej 2 etatu.

W ramach projektu moga bycC kwalifikowalne koszty delegacji
stuzbowych oraz koszty zwiazane z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, 2ze jest
to niezbedne dla prawidlowej realizacji projektu oraz koszty

te zostaly uwzglednione w zatwierdzonym  wniosku
o dofinansowanie projektu.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



Punkt % < %
Informacyjny /e
Fundusze Europejskie T

MINISTERSTWO @ URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska

s Europejskie Fundusze
ROZWOIU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Wynagrodzenie personelu: wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoleczne
zdrowotne, skladki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu
projektu, jezeli wynika z przepisow prawa pracy.

Dodatki do wynagrodzenia, o ile zostaly przyznane
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa pracy.

Nagrody lub premie

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Personel

Beneficjent zobowiazany jest do wprowadzania na biezaco

do systemu informatycznego danych w zakresie zaangazowania
personelu projektu (tzw. baza personelu):

dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu:
stanowisko, forma zaangazowania, data zaangazowania do projektu,
okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz
godziny pracy, jesli zostaly okreslone;

w zakresie protokolow - dane dotyczace godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegolowoscia
wskazujaca na rok, miesiac, dzien i godzine zaangazowania.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Personel

Wydatki niekwalifikowalne:

Wplaty na PFRON
Swiadczenia realizowane ze Srodkéw ZFSS
Nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze

Koszty skladek i oplat fakultatywnych, niewymagalnych
obowiazujacymi przepisami prawa krajowego, chyba ze:
- zostaly przewidziane w regulaminie pracy
lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez innych
wlasciwych przepisach prawa pracy
- zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie
- obejmuja wszystkich pracownikow danej instytuc;i.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Personel

W przypadku projektow partnerskich nie jest
dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikow partnerow i odwrotnie.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Zlecanie zadan merytorycznych

Oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym realizacji
calosci dzialan merytorycznych, ktore nie moga
przekroczyc¢ 30% wartosci projektu, chyba zZe jest

to uzasadnione specyfika projektu.

Nie jest kwalifikowalne zlecanie uslugi merytorycznej przez

beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie. Dotyczy
rowniez podmiotow upowaznionych do ponoszenia
wydatkow  (jezeli zostaly wskazane we  wniosku
o dofinansowanie).

Zleceniem  ustugi merytorycznej mnie jest zakup
pojedynczych towarow lub wuslug ani angazowanie
personelu projektu.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Cross- financing

Cross-financing moze dotyczyC wylacznie: (nie moze przekroczyc
10% kwoty dofinansowania UE)

« takich kategorii wydatkow, bez ktorych realizacja projektu
nie bylaby mozliwa, w szczegolnosci zapewnienie realizacji
zasady rownosci szans, a zwlaszcza potrzeb 0sob
z niepelnosprawnosciami

 takich kategorii wydatkow, ktorych poniesienie stanowi
logiczne uzupelnienie dzialan

 zakupu infrastruktury tj. elementow nieprzenosnych na
stale przytwierdzonych do nieruchomosci (wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy)

 dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Srodki trwale

Srodki trwale ze wzgledu na sposoéb ich wykorzystania dziela sie na:
+ Srodki trwale bezposrednio powiagzane z przedmiotem projektu
- kwalifikowalne w catosci lub w czesci swojej wartosci zgodnie
ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie
srodka trwatego na potrzeby projektu;

 Srodki trwale wykorzystywane w celu wspomagania procesu
wdrazania projektu - kwalifikowalne wylacznie w wysokosci
odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym bytly

one wykorzystywane na rzecz projektu.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Srodki trwale

Wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup Srodkow
trwalych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz
350,00 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich

oraz wydatkow w ramach cross - financingu nie moze

lacznie przekroczy¢ 10% kosztow kwalifikowalnych
projektu.

Ponadto, cross — financing nie moze przekroczy¢ 10%

kwoty dofinansowania UE.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Wkilad wlasny

NIEPIENIEZNY

udostepnianie/ uzyczame
budynkow, pomieszczen,
urzadzen, wyposazenia na
potrzeby prOJektu

sSwiadczenia wykonywane przez
wolontariuszy;

dodatki lub wynagrodzenia
wyplacane przez strone trzeciag
uczestnikom danego projektu.

Wartos¢ wkladu niepienieznego
powinna by¢ potwierdzona
dokumentami o wartosci
dowodowej rownowaznej
fakturom.

PIENIEZNY

wynagrodzenie kadry
merytorycznej zaangazowanej w
realizacje projektu,

ktora nie jest finansowana

ze sSrodkow projektu,

Srodki finansowe bedace

w dyspozycji danej instytucji
lub pozyskane przez tg
instytucje z innych zrodet;
wkilad w ramach kosztow
posrednich rozliczanych
ryczattem;

srodki wptacane przez podmioty
zewnetrzne(np. uczestnikow
projektu, pracodawcow,
SpoNnsorow).

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Uproszczone metody rozliczania

W przypadku projektow, w ktorych wartos¢ wktadu
publicznego nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowartosci 100 000,00 EUR tj. 425 380,00 PLN
nalezy zastosowacC uproszczona metode rozliczania
wydatkow wylacznie w formie kwot ryczaltowych
W oparciu o szczegolowy budzet projektu.

Kwotg ryczaltowa  jest kwota uzgodniona
za wykonanie okreslonego w projekcie zadania
na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Regula proporcjonalnosci

Na etapie koncowego wniosku o platnos¢, projekt rozliczany jest

pod wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia osiagniecia

zalozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie,
co nazywane jest regula proporcjonalnosci.

W przypadku niespelnienia kryterium Ilub w przypadku
nieosiagniecia celu projektu, wyrazonego wskaznikami produktu
lub rezultatu bezposredniego, instytucja bedaca strona umowy
moze uznaC wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne.

W przypadku projektow partnerskich, sposob egzekwowania
przez beneficjenta od partnerow projektu skutkow wynikajacych
z zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiagniecia
zalozen projektu z winy partnera reguluje porozumienie

lub umowa partnerska.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Wydatki niekwalifikowalne

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadluzenia,

koszty pozyczki lub kredytu, zaciagnietego na prefinansowanie dotacji,
kary i grzywny,

swiadczenia realizowane ze sSrodkow ZFSS,

rozliczenie notgq obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig
beneficjenta lub prawa przyshugujacego beneficjentowi,

wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
(PFRON),

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Wydatki niekwalifikowalne

h) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki
zwigzane ze sprawami sadowymi (w tym wydatki zwigzane
z przygotowaniem i obshuga prawna spraw sadowych) oraz koszty
realizacji ewentualnych orzeczen

i) wydatek poniesiony na zakup uzywanego srodka trwalego, ktory byt

w ciggu 7 lat wstecz od daty zakupu (w przypadku nieruchomosci
10 lat) wspotfinansowany ze sSrodkow unijnych lub z dotacji krajowych,

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Fundusze Europejskie Strukturalne i Inwestycyjne

Wydatki niekwalifikowalne

j) podatek VAT, ktory moze zostac¢ odzyskany na podstawie przepisow
krajowych tj. ustawy o VAT oraz aktow wykonawczych do tej
ustawy,

k) wydatek poniesiony na zakup nieruchomosci przekraczajacy 10%
wartosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych

1) zakup lokali mieszkalnych,

m) inne niz czesSc¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowaq
leasingu,

n) transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartosc¢ przekracza
rownowartos¢ 15 000 EUR

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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o) wydatki zwiazane z czynnoscia techniczng polegajaca na wypelnieniu
formularza wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich
projektow, wniosku o potwierdzenie wkladu finansowego w przypadku
duzych projektow,

u) premia dla wspolautora wniosku o dofinansowanie naliczana jako
procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowanie (ang. success

fee),

p) wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci oraz infrastruktury
oraz z dostosowaniem lub adaptacja budynkow i pomieszczen,
za wyjatkiem wydatkow ponoszonych zgodnie z zasada elastycznosci,

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Zakaz podwojnego finansowania

Podwojne finansowanie oznacza m.in.:

a) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach
roznych projektow wspolfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spoéjnosci lub/oraz krajowych srodkow publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu
bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych)

w wysokosci tacznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowanych projektu
lub czesci projektu,
c) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze sSrodkow

funduszy strukturalnych lub Funduszu Spoéjnosci, a nastepnie odzyskanie tego
podatku ze srodkow budzetu panstwa na podstawie ustawy o VAT,

d) zakupienie sSrodka trwalego z udzialem srodkow unijnych lub/oraz srodkow
dotacji z krajowych sSrodkow publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow
amortyzacji tego sSrodka trwalego w ramach tego samego projektu lub innych
wspolfinansowanych ze srodkow UE,

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Zakaz podwojnego finansowania

Podwojne finansowanie oznacza m.in.:

e) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup
przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie
rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej sSrodki na prefinansowanie wkladu unijnego zostaty
pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktore nastepnie zostalty umorzone,

g) sytuacja, w ktorej beneficjent jako wklad wlasny wnosi do projektu wktad
niepieniezny, ktory w ciqgu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspolinansowany ze Srodkow unijnych lub/oraz dotacji z krajowych sSrodkow
publicznych,

h) zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze sSrodkow UE lub/oraz dotacji

z krajowych srodkow publicznych,

i) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach
bezposrednich projektu.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Stosowanie przepisow dotyczacych
zamowien publicznych

oraz przejrzystos¢c wydatkowania
Srodkow w ramach projektow EFS

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Punkt
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Fundusze Europejskie

Zasady obowiazujace podczas realizacji
zamowien publicznych

1) Zasada uczciwej konkurencji
- rowne traktowanie wykonawcow
2) Zasada prymatu trybow przetargowych

3) Zasada rownego traktowania wykonawcow
- warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

4) Zasada bezstronnosci i obiektywizmu

S5) Zasada jawnosci

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Zasada uczciwej konkurencji

Beneficjent ma obowigzek przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie ZP w sposOb zapewniajacy
w szczegoOlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonym1 w  Wytycznych dotyczaqcych
udzielania zamoéwien publicznych...

PZP - dot. beneficjentow zobligowanych do stosowania PZP
(obowiazek stosowania PZP rozszerzono na dodatkowe

podmioty wskazane w zapisach Zasad wdrazania RPO WP
2014-2020).

Zasada konkurencyjnosci — dot. zamoéowien o wartosci
powyzej S0 tys. PLN netto — dot. beneficjentow zobligowanych
do stosowania PZP (ponizej progu 30 tys. euro)
oraz pozostatych beneficjentow.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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. MINISTERSTWO

2 20 000 PLN > 50 000 PLN
< 50 000 PLN < 30 000 EUR*

<20 000 PLN

Udokumentowanie
rozeznania rynku,

Y Stosowanie zasady
CO najmnie;j

Zgodnie konkurencyjnosci
z wewnetrznymi poprzez z Wytycznych Stosowanie
o przeprowadzenie L. )
uregulow:an1am1 ofertowania oraz upubhcgmeme trybow
Yledli caige | upublicanienie  ERCEOL "o
: osiada zapytania W Bazii
P ofertowego ? . e
na stronie konkurencyjnosci

www beneficjenta

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



rr;gllf;acyjny Y& MINISTERSTWO URZAD MARSZAKOWSKI Unia EU:ODGJ;Ska
MY roz ‘ 4 ™w, Europejskie Fundusze
Fundusze Europejskie ‘ S 0ZWOID WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

il

L

Szacowana wartos¢ wydatku netto (bez VAT)
do 20 000 2zt

Zgodnie z wewnetrznymi regulacjami

- upublicznienie zapytania ofertowego nie jest obligatoryjne

- istnieje obowigzek potwierdzenia, ze wydatek zostal dokonany
w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty z zachowaniem

zasad uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow

- nie zwalnia z zachowania warunkow kwalifikowalnosci

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Punkt
Informacyjny
Fundusze Europejskie

Szacowana wartos¢ wydatku netto (bez VAT)
od 20 000 zit do 50 000 z1 wlacznie

Tryb uproszczony

Rozeznanie rynku:
- upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta

lub powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych- przez okres co najmniej 3 dni

- udokumentowanie wyboru najkorzystniejszej oferty tj. porownanie cen

co najmniej trzech ofert, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow

- w celu wybrania najkorzystniejszej oferty mozna bra¢ pod uwage inne
wymagania — nie tylko cenowe

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Szacowana wartos¢ wydatku netto (bez VAT)
powyzej 50 000 zi do 30 000 euro

Procedura zasady konkurencyjnosci :

- upublicznienie zapytania ofertowego : w Bazie
Konkurencyjnosci i na wlasnej stronie www,

- zapytanie zawiera co najmniej : opis przedmiotu
zamowienia, warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, kryteria oceny ofert,
informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow, opis sposobu
przyznawania punktacji za speilnienie danego kryterium,

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Szacowana wartos¢ wydatku netto (bez VAT)
powyzej 50 000 zi do 30 000 euro

Procedura zasady konkurencyjnosci cd:

termin skladania ofert nie krotszy niz 7 dni (kalendarzowych)
od daty ogloszenia — dostawy i ushugi

nie krotszy niz 14 dni (kalendarzowych) od daty ogloszenia —
roboty budowlane, informacje na temat zakresu wykluczenia,
okreslenie warunkow zmian w umowie

- wybranie najkorzystniejszej oferty i udokumentowanie
protokolem

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Fundusze Europejskie Strukturalne i Inwestycyjne

Procedura zasady konkurencyjnosci cd:

Zakres wykluczenia

Zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powiazanym

osobowo lub kapitalowo.

- wzajemne powiazania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi

w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne;
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Procedura zasady konkurencyjnosci cd :

Dla udokumentowania zawarcia umowy 1 sporzadzenia
protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

konieczna jest forma pisemna.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ w Bazie
konkurencyjnosci, na stronie www oraz wysyta do kazdego

wykonawcy.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Strukturalne i Inwestycyjne
Procedura zasady konkurencyjnosci, Baza konkurencyjnosci :

Baza konkurencyjnosci umozliwia umieszczanie ogloszen
wylacznie beneficjentom, czyli podmiotom, ktoére na podstawie
podpisanej umowy o dofinansowanie realizuja projekt objety
wsparciem funduszy unijnych.

Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wlasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysla¢ zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia publicznego oraz wupubliczni¢ to zapytanie
co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka
strone, lub na powszechnie dostepnej stronie przeznaczone;j

do umieszczania zapytan ofertowych.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Informacyjny
Fundusze Europejskie

Szacowana wartos¢ wydatku netto (bez VAT)
30 000 euro i powyzej

Tryb zgodny z ustawa PZP

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Stosowanie klauzul spolecznych

Beneficjenci zobowigazani sa do zastosowania klauzul
spolecznych przy udzielaniu zamowien publicznych dotyczacych
ustug cateringowych lub uslug druku/dostaw materialow
szkoleniowych.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Projekty partnerskie

» Wybor partnerow zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowe;

» Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie
przez Beneficjenta zakupu towarow i1 uslug Partnerowi
i odwrotnie.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Szacowanie wartosci oraz wybor procedury udzielania
zamowien w projektach partnerskich

Szacowanie wartosci zamowien udzielanych w ramach projektow
partnerskich odbywa sie¢ przy udziale Partnera wiodacego
(lider), ktory ustala z nalezyta starannoscia planowana liczbe
ushug, dostaw, czy tez robot budowlanych tego samego rodzaju
(tj. wyodrebnia zamowienia tego samego rodzaju) oraz szacuje
laczna wartos¢ (tak wyodrebnionych zamowien) w odniesieniu
dla calego okresu realizacji projektu. Nastepnie kazdy
z partnerow moze samodzielnie udzielic zamowienia na sSwoj
zakres w ramach projektu w procedurze wilasciwej dla lacznej
wartosci zamowien tego samego rodzaju.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



ﬁ“f:glﬁaacyjny MINISTERSTWO URZAD MARSZAEKOWSKI Unia EP[PEE£Ska
) uropejskie Fundusze
Informacyiny ROZWOJU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO rukerapelsile Fundusze

DZIEKUJE ©

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



